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Sirkiiler No : 2020/33 04.05.2020, Bursa
Konu : Elektronik Ortamda Diizenlenen Muhasebe Fisleri Hakkinda

Gelir Idaresi Bagkanliginca, Nisan/2020 de elektronik ortamda diizenlenen muhasebe
figlerine 1iliskin Kilavuz yayimmlanmistir.Kilavuzda, e-defter uygulamasina dahil olan
miikellefler tarafindan elektronik ortamda olusturulan “Muhasebe Fisleri’nin i¢eriginde yer
almas1 gereken asgari bilgiler, dosya formatlar1 ile bu belgelerin elektronik ortamda
diizenlenmesi sirasinda uyulacak teknik usul ve esaslara iliskin agiklamalarin baslicalarina
asagida yer verilmistir.

1 Sira No.lu Elektronik Defter Genel Tebligi’nin; “4.4. e-Defter Dosyalari, Berat Dosyalari
ve Muhasebe Figlerinin Muhafaza ve Ibrazi” bashkli boliimiinde; e-Defter uygulamasina
dahil olan miikelleflerin e-Defter ve berat dosyalari ile birlikte “Muhasebe Fisleri’ni de kagit
velveya elektronik ortamda muhafaza etmesinin zorunlu oldugu, muhasebe fislerinin veri
biitlinliigiiniin saglanmasi ile kaynagmin inkar edilmezliginin, Nitelikli Elektronik Sertifika
(NES) veya Mali Miihiir ile garanti altina alindigi ve bu nedenle kagit ortaminda
saklanmayacag1 ve elektronik ortamdaki bu dosyalarin kagit ortamdaki halinin hukuken
hiikiim ifade etmeyecegi, ve istenildiginde elektronik, manyetik veya optik araglar vasitasiyla
eksiksiz ve okunabilir gekilde ibraz etmekle yiikiimlii olundugu, muhafaza ve ibraz
yiikiimliiliigiiniin, her tiirlii elektronik kayit ve veri ile dogrulama ve goriintiilleme araglarinin
tiimiinii kapsamakta oldugu ac¢iklanmigstir

a- Elektronik Ortamda Diizenlenecek Muhasebe Fislerinde Asgari Olarak Bulunmasi
Gereken Bilgiler

Muhasebe fisi literatiirde; muhasebe islemlerinin yevmiye defterine yazilmadan once
kaydedildigi, yetkili kisiler tarafindan imzalandig1 ve yevmiye bilgilerini iceren fis olarak
tanimlanmaktadir. Muhasebe islemleri yevmiye defterine dogrudan kaydedilebilecegi gibi
muhasebe fisleri yardimu ile de kayit yapilabilmektedir. Muhasebe fisi kullanilarak muhasebe
ve defter kaydi silireglerinin yiiriitiildiigii isletmelerde, islemler once belgelere dayanarak
muhasebe fisine, buradan da yevmiye defterine kaydedilmektedir. Muhasebe fislerine konu
muamelelerin VUK nun 219. maddesinde yer alan hiikiimler uyarinca, en ge¢ 45 giin i¢inde
bu fislerden yararlanilarak yevmiye defterine kayitlarinin yapilmasi gerekmektedir.

Muhasebe figleri 3 ana tiirde simiflandirilmaktadir:

a) Tahsil Fisi: isletmenin kasasina giren paralarin nerelerden, hangi nedenlerle alindigini ve
hangi hesaplara alacak kaydedilecegini gosteren fistir. Tahsil fisi, kasaya para girisi oldugu
zaman kullanilir. Bir baska ifadeyle tahsil fisi kasa hesab1 bor¢lu durumda olacagi zaman
kullanilir.

b) Tediye (Odeme) Fisi: Isletmenin kasasindan ¢ikan paralarin hangi nedenlerle 6dendigini
ve hangi hesaplara bor¢ kaydedilecegini gosteren fistir. Tediye fisi, kasadan para c¢ikisi
oldugu zaman kullanilir. Bir baska ifadeyle tediye fisi kasa hesab1 alacakli durumda olacagi
zaman kullanilir.
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c) Mahsup Fisi: Kasa hesabimi ilgilendirmeyen baska bir ifade ile tamami nakit olmayan
islemler icin diizenlenen fistir.

e-Defter uygulamasina dahil olan miikellefler tarafindan her bir belgeye ait yevmiye maddesi
icin diizenlenmesi gereken muhasebe fislerinde asgari olarak bulunmasi zorunlu bilgiler
asagidaki tabloda yer almaktadir:

Bilgi

Miikellefin Adi/Soyadi veya Unvani ile VKN veya TCKN’si

Fisin Tirii (Tahsil/Tediye/Mahsup)

Fisin Diizenleme Tarihi (Gilin/Ay/Y1l)

Fisin Diizenleme Zamani (Saat ve Dakika)

Fisin Numaras1 (Miiteselsil sira numarali olarak takip edilmelidir)

Fisin Ait Oldugu Yevmiye Madde Numarasi

Borglu Hesabin Kodu (Ana Hesap ve Alt/Muavin Hesap Koduyla birlikte)
Borglu Hesabin Adi (Ana Hesap ve Alt/Muavin Hesap Adiyla birlikte)
Borg¢lu Hesabin Tutar1

Alacakli Hesabin Kodu (Ana Hesap ve Alt/Muavin Hesap Koduyla birlikte)
Alacakli Hesabin Adi (Ana Hesap ve Alt/Muavin Hesap Adiyla birlikte)
Alacakli Hesabin Tutar1

Fisin Bor¢ Toplami

Fisin Alacak Toplami

Fisin Sayfa Numarasi ({lgili Sayfa No / Toplam Sayfa No seklinde)
Alacakli ve Bor¢lu Hesaplar Bazinda Agiklama

Fisi Onaylayanin Ad1 Soyadi — imzasi

2- Muhasebe Fislerinin Elektronik Dosya Formati ve Onaylanmasi

Yukaridaki boliimde belirtilen zorunlu bilgileri barindiran elektronik ortamdaki muhasebe
fislerinin, genel taninirliga sahip ve bir veri taban1 dosyas: (table) olarak kullanilabilecek
standart belge formatinda (xml, pdf i¢i xml, pdf, txt, csv, json vb.) olmasi gerekmektedir.

Bilgisayarli muhasebe programlarinda diizenlenip, genel taninirliga sahip belge formatina
dontistiiriilen, kagit ¢iktis1 alinmadan muhafaza ve ibraz edilmek istenen fisler, (1) numarali



fikrada belirtilen standart belge formatlarina uygun olmak kosuluyla, elektronik ortamda
diizenlenmis olarak kabul edilecektir.

Elektronik muhasebe fislerinin, defter kayitlarinin miikellefle diizenlenen aracilik ve
sorumluluk sodzlesmelerine istinaden serbest muhasebeci mali miisavirler tarafindan
gergeklestirildigi durumlarda serbest muhasebeci mali miisavire ait NES veya Mali Miihiirle,
miikellefin kendisi veya isletmesinde istihdam ettigi serbest muhasebeci mali miisavir
unvanina haiz meslek mensubu tarafindan gergeklestirildigi durumlarda ise miikellefin
kendisi veya isletme biinyesinde istthdam ettigi serbest muhasebeci mali miisavire ait NES
veya Mali Miihiirle zaman damgali sekilde imzalanarak onaylanmasi ve elektronik ortamda
muhafaza ve ibraz edilmesi gerekmektedir.

Elektronik muhasebe figlerinin diizenlenmesi ve bu fislere konu muamelelerin defterlere
kayitlarinin yapilmasinda VUK’nun “Kayit zamani” basghikli 219. maddesinde yer alan
hiikiimler basta olmak tizere ilgili mevzuatlarinda belirlenen hiikiimlere uyulmasi gerektigi
tabiidir.

Her bir muhasebe fisinin ayr1 ayri olarak onaylanmasi esas olmakla birlikte aymi tarihe ait
muhasebe fislerinin ayn1 elektronik dosya i¢inde topluca elektronik ortamda NES veya Mali
Miihiir ile zaman damgal1 olarak onaylanmas1 da miimkiindiir.

Bilgilerinize Sunulur.
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Yukarida yer verilen aciklamalarimiz, konuya iliskin genel bilgiler icermekte olup
konu hakkinda ek bilgi gerektiginde bizimle temasa ge¢cmenizi onerilir. Sirkiilerden
kaynak gosterilmeden alinti yapilamaz.



